
1 

DO-F-012 V06 

 

 
 
 

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS 

 
 

Contratista: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO 

Número de contrato: No. CO1.PCCNTR. 4591678 de 2023 

Periodo: FEBRERO 16 AL 15 MARZO 2023 

Supervisor de contrato: ALBETH MARTINEZ VALENCIA Coordinador Programas 
Especiales 

 

 
A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante f e b r e r o 
1 6 a l 1 5 d e m a r z o de 2023: 

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS: 

 
“A” Impartir formación a aprendices en el programa de formación presencial y 
con el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad según el 
procedimiento de ejecución de la formación. 

 
Nombre de la IE: General Santander - Sevilla 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa Ficha: 2505341 -2513061 
Fecha febrero 21 2023 
Fase: Ejecución 
Actividad de aprendizaje: 
Aplicar el protocolo establecido en la normatividad archivística para el trámite de los 
documentos administrativos contables y no contables. Resultado de aprendizaje: 
Reconocer el entorno de empresa y la relación de actividades administrativas, aplicadas al 
trámite de los documentos de oficina de acuerdo con la normativa y política institucionales 

Evidencia: Registro fotográfico. 
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Fecha: febrero 23 2023 

Descripción de la actividad desarrollada: Reunión equipo acompañamiento a la 
institución José María Villegas y la presentación del nuevo equipo de trabajo 

Evidencia: Registro fotográfico. 

 

 

Fecha: marzo 1 2023 
Descripción de la actividad desarrollada: Reunión equipo acompañamiento a la 
institución Educativa Inmaculada concepción - Ginebra y la presentación del nuevo 
equipo de trabajo 

Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia 
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Nombre de la IE: Inmaculada Concepción - Ginebra 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa Ficha: 2504883 - 2504875 
Fecha marzo 2 2023 
Fase: Ejecución 
Actividad de aprendizaje: 
Aplicar el protocolo establecido en la normatividad archivística para el trámite de los 
documentos administrativos contables y no contables. Resultado de aprendizaje: 
Reconocer el entorno de empresa y la relación de actividades administrativas, aplicadas al 
trámite de los documentos de oficina de acuerdo con la normativa y política institucionales 

Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia. 
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Nombre de la IE: General Santander - Sevilla 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa Ficha: 2505341 -2513061 
Fecha marzo 7 2023 
Fase: Ejecución 
Actividad de aprendizaje: 
Aplicar el protocolo establecido en la normatividad archivística para el trámite de los 
documentos administrativos contables y no contables. Resultado de aprendizaje: 
Reconocer el entorno de empresa y la relación de actividades administrativas, aplicadas al 
trámite de los documentos de oficina de acuerdo con la normativa y política institucionales 

Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia. 
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Nombre de la IE: Inmaculada Concepción - Ginebra 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa Ficha: 2504883 - 2504875 
Fecha marzo 9 2023 
Fase: Ejecución 
Actividad de aprendizaje: 
Aplicar el protocolo establecido en la normatividad archivística para el trámite de los 
documentos administrativos contables y no contables. Resultado de aprendizaje: 
Reconocer el entorno de empresa y la relación de actividades administrativas, aplicadas al 
trámite de los documentos de oficina de acuerdo con la normativa y política institucionales 

Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia. 
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Nombre de la IE: José María Villegas - Buga 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa Ficha: 
Fecha marzo 13 2023 
Fase: Inducción 
Actividad de aprendizaje: 
Socialización Guía de Inducción 

Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

. 
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Nombre de la IE: General Santander - Sevilla 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa Ficha: 2505341 -2513061 
Fecha marzo 14 2023 
Fase: Ejecución 
Actividad de aprendizaje: 
Aplicar el protocolo establecido en la normatividad archivística para el trámite de los 
documentos administrativos contables y no contables. Resultado de aprendizaje: 
Reconocer el entorno de empresa y la relación de actividades administrativas, aplicadas al 
trámite de los documentos de oficina de acuerdo con la normativa y política institucionales 

Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia. 
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“B” Asistir y participar en reuniones, y encuentros de los equipos de desarrollo  
curricular interdisciplinarios conformados por programa y/o conjunto de 
programas y/o redes tecnológicas, para garantizar integralidad en la 
formulación de proyectos formativos, la elaboración de planeaciones 

pedagógicas, los instrumentos de evaluación, material de apoyo, y demás 
ítems necesarios para la planeación y ejecución de la formación profesional 
integral de acuerdo con los lineamientos institucionales. 

Se participa activamente en reuniones de área u otras, encuentros pedagógicos, 
jornadas de desarrollo curricular y demás, programadas por la coordinación 

académica. 

 
Fecha: febrero 20 2023 
Descripción de la actividad desarrollada: Reunión equipo para reprogramación 
fichas a las diferentes IE. 

Evidencia: Registro fotográfico. 
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Fecha: febrero 27 2023 
Descripción de la actividad desarrollada: Revisión de documentos entrega de 
fichas para matriculas de la IE general Santander – Sevilla 

Evidencia: Registro fotográfico. 

 

Fecha: marzo 3 2023 
Descripción de la actividad desarrollada: Reunión equipo para terminar revisión 
proceso de matrículas. 

Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia 
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Fecha: marzo 10 2023 

Descripción de la actividad desarrollada: Reunión equipo para socializar la 
induccion 

Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia 
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“C” Participar en la programación y ejecución del proceso de inducción de 

aprendices de formación titulada y el reconocimiento de aprendizajes previos 

de acuerdo con lineamientos institucionales y necesidades del Centro. 
Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación 

contractual. 

 
“D” Realizar seguimiento de la etapa productiva a los a los aprendices que le 

sean asignados de acuerdo con los lineamientos establecidos 

 
En Este mes se realiza seguimiento etapa practica fichas 2505341-2513061-  
2504883-2504875. 
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REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 
FECHA DE ELABORACIÓN: 02/28/2023  

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

NUMERO DE FICHA: 2513061 

INSTRUCTOR: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:         EJECUCIÓN:      X      EVALUACIÓN:    

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE GENERAL SANTANDER - SEVILLA 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2021  30/11/2022 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 
 

FRANCY YULIETH 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio. 

NO Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

ESTEBAN ALEJANDRO 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

VICTOR ANDRES 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

KEVIN DAVID 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

JHOAN STEVEN 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

JUAN JOSE 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

KEVIN DANIEL 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

JOHAN SEBASTIAN 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

JAMES ADAN 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

ANDERSON 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

SHARON NICOL 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

NO Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

JUAN ESTEBAN 
Correcciones y 
Continuidad Presentación 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
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idea de negocio 023 

JULIANA 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

LUISA FERNANDA 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

MARIANA 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

MICHEL CAMILA 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

No Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

PAULA ANDREA 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

SISNEY DAYANA 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

ANDRES FELIPE 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

GUILLER SEBASTIAN 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

JUAN CAMILO 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

ANDRES FELIPE 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

DUBER ARELY 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 
 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 
 

 

 
BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO 
FIRMA Y NOMBRE DEL INSTRUCTOR 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 02/28/2023 

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

NUMERO DE FICHA: 2504875 

INSTRUCTOR: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO 
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FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: X EVALUACIÓN: 

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE INMACULADA CONCEPCION- GINEBRA 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 

PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2021 30/11/2022 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 

APRENDIZ 

ACTIVIDAD 

(Descripción de la 

actividad 

concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

ADRIAN FELIPE Correcciones y 

Continuidad Presentación 

idea de negocio. 

NO Cumplió con las actividades 

planteadas de acuerdo al formato 

023 

ALEJANDRO Correcciones y 

Continuidad Presentación 

idea de negocio 

Cumplió con las actividades 

planteadas de acuerdo al formato 

023 

ALEJANDRO Correcciones y 

Continuidad Presentación 

idea de negocio 

Cumplió con las actividades 

planteadas de acuerdo al formato 

023 

ALEXANDER Correcciones y 

Continuidad Presentación 

idea de negocio 

Cumplió con las actividades 

planteadas de acuerdo al formato 

023 

ANA MARIA Correcciones y 

Continuidad Presentación 

idea de negocio 

Cumplió con las actividades 

planteadas de acuerdo al formato 

023 

ANDRES ESTEBAN Correcciones y 

Continuidad Presentación 

idea de negocio 

Cumplió con las actividades 

planteadas de acuerdo al formato 

023 

BRAYAN CAMILO Correcciones y 

Continuidad Presentación 

idea de negocio 

Cumplió con las actividades 

planteadas de acuerdo al formato 

023 

CARLOS ALBERTO Correcciones y 

Continuidad Presentación 

idea de negocio 

Cumplió con las actividades 

planteadas de acuerdo al formato 

023 

CATALINA Correcciones y 

Continuidad Presentación 

idea de negocio 

Cumplió con las actividades 

planteadas de acuerdo al formato 

023 

CRISTIAN Correcciones y 

Continuidad Presentación 

idea de negocio 

Cumplió con las actividades 

planteadas de acuerdo al formato 

023 
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DANNA ANDREA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

NO Cumplió con las 
actividades planteadas de 
acuerdo al formato 
023 

DANNA PAOLA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

DILAN ANDRES Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

DILAN STIVEN Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

DORIAN DAYANA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

ESTEPHANY Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

No Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JHON MAURICIO Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JONATAN Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JUAN CAMILO Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JUAN CAMILO Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JUAN CAMILO Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JUAN ESTEBAN Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 
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JUAN JOSE Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JUAN PABLO Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

NO Cumplió con las 
actividades planteadas de 
acuerdo al formato 
023 

LAURA XIMENA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

No Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

LAURA XIMENA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

MARÍA CAMILA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

MARIA DEL PILAR Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

MARIA PAZ Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

MARIANA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

MICHELL JULIANA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

NICOL Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

NICOL DAYANA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

SAMUEL Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 
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SANDRA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

TATIANA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

VALERY FERNANDA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

VIVIAN LIZETH Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

WILLDERMAN Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

YERAI Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

YULIANA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

YURLEY ANDREA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
 

 
BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO 
FIRMA Y NOMBRE DEL INSTRUCTOR 

 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA 
PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 02/28/2023 

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

NUMERO DE FICHA: 2504883 

INSTRUCTOR: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: X EVALUACIÓN: 

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE INMACULADA CONCEPCION- GINEBRA 

FECHA DE INICIO DE INIC
IO 

FINALIZACION 
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ETAPA PRODUCTIVA 01/08/2021 30/11/2022 

NOMBRES Y APELLIDOS 
DEL APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

EMANUEL JOSUE Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio. 

NO Cumplió con las 
actividades planteadas de 
acuerdo al formato 
023 

WILMER ISAAC Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

LAURA ISABEL Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

NECIL JAZMANY Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

LAURA SAIRI Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JUAN ESTEBAN Correcciones y 
Continuidad 
Presentación idea de 
negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

LAURA SOFIA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JOSE LUIS Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JULIAN DAVID Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

KAREN NICOLE Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JOSE MIGUEL Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

NO Cumplió con las 
actividades planteadas de 
acuerdo al formato 
023 
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DANA ISABEL Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

KAREN LIZETH Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

MELANY Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

LUISA MARIA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

ANGELA MARÍA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

No Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

SANTIAGO ANDRES Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

MIGUEL ANGEL Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JUAN ANGEL Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JOHN STEVEN Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

ANDRES FELIPE Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

SANTIAGO Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

ANA SOFIA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 
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LUIS MIGUEL Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

NO Cumplió con las 
actividades planteadas de 
acuerdo al formato 
023 

 

JHON WILMAR Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

No Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JHON DARLEY Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

KAROL VANNESA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

SEBASTIAN Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

KAROL TATIANA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

DANIELA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JEAN PAUL Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

SANTIAGO Correcciones y 
Continuidad 

Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 

formato 
023 

JUAN CAMILO Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

ISABELLA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

SILVANA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 
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ESTHER JULIANA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

RICARDO Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

KARENTH DAHIANA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

VALERIA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

VALENTINA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

DANIELA Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

JUAN DAVID Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
 

 
BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO 
FIRMA Y NOMBRE DEL INSTRUCTOR 

 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA 
PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 02/28/2023 

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

NUMERO DE FICHA: 2505341 

INSTRUCTOR: BEATRIZ MARIETH HERRERA QUINTERO 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: X EVALUACIÓN: 

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE GENERAL SANTANDER - SEVILLA 

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA PRODUCTIVA 

INIC
IO 

FINALIZACION 

01/08/2021 30/11/2022 
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NOMBRES Y APELLIDOS 
DEL APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

 
ANDRES MAURICIO 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio. 

NO Cumplió con las 
actividades planteadas de 
acuerdo al formato 
023 

 
JUAN DAVID 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
JUAN STIVEN 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
DAYANNA ALEJANDRA 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
MARIA JOSE 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
ESTEBAN 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación idea de 
negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 023 

 
JORGE ALEXIS 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
ANGIE DANIELA 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
LAURA SOFIA 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
MARIA ISABEL 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
LINDA NIKOL 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

NO Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 
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LAURA MELISSA 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
NIKOOL VALERIA 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
JUAN CAMILO 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
JOSE MIGUEL 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
ANGELO HERNANDO 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

No Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
KAREN LIZETH 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
MAIRA ALEJANDRA 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
VALERIA 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
JHON ALEJANDRO 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
YIRLEY 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
YHARELI VIVIANA 

Correcciones y 
Continuidad 
Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al 
formato 
023 

 
“E” Registrar mensualmente las actividades en las plataformas establecidas 
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por la entidad para el Procedimiento de la Ejecución de la Formación 
Profesional Integral, verificado mediante la gestión del portafolio de evidencias 
del instructor 

 

Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación 
contractual. 

 

“F” Generar estrategias que permitan la permanencia de los aprendices durante el 

tiempo total del curso, dejando evidencia de la implementación y resultados obtenidos. 

Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación 

contractual. 

 
 

Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación 
contractual. 

 
“G” Acompañar a los aprendices en las actividades que se encuentren 

planeadas por el equipo de Bienestar al Aprendiz del centro y promover la 
participación de los mismos en dichas actividades 

 
 

Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación 
contractual. 

 
“H” Realizar entrega de los informes mensuales de ejecución en las fechas 
estipuladas por el supervisor del contrato, en los formatos y medios 

solicitados, así como del informe final de gestión y demás documentos 
necesarios para la liquidación del contrato 

Durante el periodo objeto de pago se trabaja sobre los procesos y formatos del 
aplicativo compromiso. Informe contractual GTH-F-062 v09, planilla de pago con 

evidencias relacionadas en el presente informe y en SECOP II. 

 
Se realizó cargue de información en el drive dispuesto por el supervisor de la 
coordinación académica. 

Link supervisor: 
https://drive.google.com/drive/folders/124aeQGw9lWYsdgUt7dESc7OHBkqiEgBX?usp=sh 
are_link 

 

“I” Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de 
convivencia del Centro de Formación. 

https://drive.google.com/drive/folders/124aeQGw9lWYsdgUt7dESc7OHBkqiEgBX?usp=share_link
https://drive.google.com/drive/folders/124aeQGw9lWYsdgUt7dESc7OHBkqiEgBX?usp=share_link
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Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación 
contractual. 

“J” Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema de 
Seguridad de Salud en el Trabajo. 
La documentación presentada en el informe se realizó teniendo en cuenta los 

lineamientos del sistema de gestión de calidad y el sistema de seguridad y salud en 
el trabajo. 

 
Evidencia: Constancia certificado Inducción SST. de la plataforma Si Contratista. 

 

 
 

 
“K” Apoyar al centro de formación cuando este lo requiera, en la promoción 
del portafolio de servicios. 
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Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación 

contractual. 

 
 

“L” Gestionar certificación de la norma de competencia “ORIENTAR 
PROCESOS FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN 
CONCERTADOS, o la actualización "ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE 

ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVO”. 

Código 240201056 versión I - Nivel avanzado 
 
 
 

 

 

 
“M” Valorar los resultados de aprendizajes de los aprendices en formación, 
según la planeación pedagógica de los programas de formación asignados 
Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación 
contractual. 

 
“N” Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual 
Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación 
contractual. 
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EVIDENCIA DEL PERFIL SENA 
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